
 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวง 

เรื่อง  รับสมัครสอบเพ่ือสรรหาและเลือกสรรบุคคลเป็นพนักงานจ้าง 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวง 

..................................................... 
  ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวง  อ าเภอท่ายาง  จังหวัดเพชรบุรี  มีความประสงค์จะรับ
สมัครสอบเพ่ือสรรหาและเลือกสรรบุคคลเป็นพนักงานจ้าง  จ านวน   ๔   อัตรา 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๒๕  วรรคท้ายแห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคล 
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๒  ประกอบกับข้อ  ๑๘ และข้อ ๑๙   ตามประกาศของคณะกรรมการกลางพนักงานส่วน
ต าบลจังหวัดเพชรบุรี  เรื่องหลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับพนักงานจ้าง  ลงวันที่   ๒๓  มิถุนายน  ๒๕๔๗   จึง
ประกาศรับสมัครสอบเพ่ือสรรหาและเลือกสรรบุคคลเป็นพนักงานจ้าง   เพ่ือสั่งจ้างเป็นพนักงานจ้างขององค์การ
บริหารส่วนต าบลกลัดหลวง   ดังต่อไปนี้ 

๑.  ต ำแหน่งที่รับสมัคร 
๑.๑  ประเภทพนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ 

         (๑)  พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา   จ านวน ๑  อัตรา 
(๒)  ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก     จ านวน  ๑  อัตรา 

๑.๒  ประเภทพนักงำนจ้ำงทั่วไป     
(๑)  คนงานทั่วไป     จ านวน  ๒  อัตรา 

 
๒.  คุณสมบัติทั่วไปและคุณสมบัติเฉพำะส ำหรับต ำแหน่งของผู้มีสิทธิสอบ 
ผู้ซึ่งจะได้รับการจ้างเป็นพนักงานจ้าง  ต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  ตามข้อ ๔ ของ 

ประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดเพชรบุรี เรื่องมาตรฐานทั่วไปเก่ียวกับพนักงานจ้าง ลงวันที่ ๒๘ 
มิถุนายน ๒๕๔๗ ดังนี้ 

              ๒.๑ คุณสมบัติทั่วไป 
(๑)  มีสัญชาติไทย 
(๒)  มีอายุไม่ต่ ากว่า  ๑๘  ปีบริบูรณ์  และไม่เกิน  ๖๐  ปี 
(๓)  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
(๔)  ไม่เป็นผู้มีกายทุพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้  ไร้ความสามารถหรือจิต  

ฟ่ันเฟือน ไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคตามท่ีก าหนดไว้ในประกาศก าหนดโรคที่เป็นลักษณะต้องห้ามเบื้องต้นส าหรับ
พนักงานส่วนต าบล  ดังนี้ 

-  โรคเรื้อนในระยะที่ติดต่อหรือในระยะที่ปรากฏอาการเป็นที่รังเกียจแก่สังคม 
-  วัณโรคในระยะอันตราย 
-  โรคเท้าช้างในระยะที่ปรากฏอาการเป็นที่รังเกียจแก่สังคม 
-  โรคติดยาเสพติดให้โทษ 
-  โรคพิษสุราเรื้อรัง 
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(๕)  ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งทางการเมือง   กรรมการพรรคการเมืองหรือเจ้าหน้าที่ใน 

พรรคการเมือง 
(๖)  ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งผู้บริหารท้องถิ่น  คณะผู้บริหารท้องถิ่น  สมาชิกสภาท้องถิ่น         
(๗)  ไม่เป็นผู้เคยได้รับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก  เพราะกระท าผิดทาง 

อาญา  เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดที่กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
            (๘)  ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก  ปลดออก  หรือไล่ออกจากราชการ  รัฐวิสาหกิจหรือ
หน่วยงานอื่นของรัฐ 

(๙)  ไม่เป็นข้าราชการหรือลูกจ้างส่วนราชการ  พนักงานหรือลูกจ้างหน่วยงานอ่ืนของ 
รัฐ    รัฐวิสาหกิจ  หรือพนักงานหรือลูกจ้างของราชการส่วนท้องถิ่น 
  ๒.๒  คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง 

คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งของพนักงานจ้างให้เป็นไปตามเอกสารแนบท้าย 
ประกาศนี้  (ภาคผนวก  ก)  

๓.  ระยะเวลำกำรจ้ำง 
(๑)  พนักงานจ้างตามภารกิจ  มีระยะเวลาการจ้างไม่เกิน  ๓  ปี นับตั้งแต่วันที่มีสัญญาจ้าง 
(๒)  พนักงานจ้างทั่วไป  มีระยะเวลาการจ้างไม่เกิน  ๑  ปี นับตั้งแต่วันที่มีสัญญาจ้าง 

  ๔.  อัตรำค่ำตอบแทน 
  ประเภทพนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ 

   (๑)  พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา  อัตราค่าตอบแทน  ๙,๔๐๐  บาท/เดือน 
(๒)  ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก    อัตราค่าตอบแทน  ๙,๔๐๐  บาท/เดือน  

  ประเภทพนักงำนจ้ำงท่ัวไป 
(๑)  คนงานทั่วไป    อัตราค่าตอบแทน  ๙,๐๐๐  บาท/เดือน 

๕.  วัน  เวลำ  และสถำนที่รับสมัคร 
            ผู้ประสงค์จะสมัครสอบเพ่ือสรรหาและเลือกสรร  เป็นพนักงานจ้างขององค์การบริหารส่วนต าบล
กลัดหลวง   ขอรับใบสมัครและยื่นใบสมัครด้วยตนเองได้ที่ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวง     
อ าเภอท่ายาง  จังหวัดเพชรบุรี   ตั้งแต่วันที่  ๒๑ พฤศจิกายน  ๒๕๕๙  ถึงวันที่  ๒  ธันวาคม   ๒๕๕๙  ในวันและ    
เวลาราชการ (๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น.) หรือสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ ๐๓๒-๔๕๘-๑๕๖  

  ๖.  ค่ำธรรมเนียมกำรรับสมัคร     
เสียค่าธรรมเนียมการสมัครดังนี้ 
ประเภทพนักงานจ้างตามภารกิจ ต าแหน่งละ  ๑๐๐  บาท 
ประเภทพนักงานจ้างทั่วไป ต าแหน่งละ    ๕๐  บาท 
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๗.  เอกสำรและหลักฐำนที่จะต้องยื่นพร้อมใบสมัครสอบ 
   ผู้ประสงค์จะสมัครต้องยื่นใบสมัครสอบด้วยตนเอง  ต่อเจ้าหน้าที่รับสมัครสอบขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลกลัดหลวง   พร้อมหลักฐาน  ซึ่งผู้สมัครได้รับรองส าเนา และลงลายมือชื่อก ากับไว้ในเอกสารทุกฉบับ ดังนี้
      (๑)  รูปถ่ายหน้าตรง  ไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาด า  ขนาด  ๑  นิ้วถ่ายครั้งเดียวกัน ไม่เกิน   
๖ เดือน  (นับถึงวันสมัคร)  จ านวน  ๓  รูป และให้ผู้สมัครลงนามรับรองหลังรูปถ่ายด้วย 

(๒)  ส าเนาทะเบียนบ้าน   จ านวน  ๑  ฉบับ 
(๓)  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน     จ านวน  ๑  ฉบับ                                                                                    
(๔)  ใบรับรองแพทย ์ซึ่งแสดงว่าไม่เป็นโรคต้องห้ามตามประกาศคุณสมบัติของพนักงานจ้างซึ่ง 

ออกให้ไม่เกิน  ๓๐   วัน 
   (๕)  ส าเนาเอกสารแสดงวุฒิการศึกษา (พร้อมฉบับจริง) จ านวน  ๑  ฉบับ  
   (๖)  ส าเนาใบส าคัญทหารกองเกิน สด.๙/สด.๔๓ (ผู้ที่ผา่นการคัดเลือก ฯ แล้ว) จ านวน  ๑  ฉบับ    
   (๗)  ส าเนาหลักฐานอื่นๆ   เช่น  ใบเปลี่ยนชื่อตัว  ชื่อสกุล  (ถ้ามี) 
   (๘)  ให้ผู้สมัครรับรองตนเองว่าได้ยื่นหลักฐานเอกสารและมีคุณสมบัติทั่วไป  และคุณสมบัติเฉพาะ 

ต าแหน่งตรงตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวง  หากปรากฏว่าภายหลังผู้สมัครรายใดขาดคุณสมบัติ
ดังกล่าว  ถือว่าไม่มีสิทธิจะได้รับการจ้างเป็นพนักงานจ้างขององค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวงและองค์การบริหาร
ส่วนต าบลกลัดหลวง จะด าเนินคดีตามกฎหมาย 

  ๘.  เงื่อนไขในกำรสมัคร 
  (๑)  ผู้สมัครสามารถเข้ารับการคัดเลือกได้เพียงต าแหน่งเดียวเท่านั้น 
  (๒)  ผู้สมัครต้องเป็นผู้รับรองคุณสมบัติของตนเองให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์  ระเบียบ  กฎหมายที่
ก าหนด  หากไม่เป็นไปตามท่ีก าหนดดังกล่าวให้ถือว่าผู้สมัครขาดคุณสมบัติตามประกาศนี้ 

๙.  กำรประกำศรำยช่ือผู้มีสิทธิเข้ำสอบ 
  องค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวง  จะประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการสรรหาเพ่ือเลือกสรรฯ 
ในวันที่  ๗   ธันวาคม  ๒๕๕๙   ณ. ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวง  อ าเภอท่ายาง จังหวัดเพชรบุรี  

๑๐.  วัน เวลำ และสถำนที่สอบ 
องค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวงจะด าเนินการสอบเพื่อสรรหาและเลือกสรร  โดย 

คณะกรรมการสรรหาและเลือกสรรเป็นพนักงานจ้างขององค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวง ดังนี้ 
 (๑) ก าหนดสอบภาคความรู้ความสามารถทั่วไป 
      - ต าแหน่ง พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา 
      - ต าแหน่ง ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก 
 ในวันที่  ๑๔  ธันวำคม  ๒๕๕๙ เวลำ  ๐๙.๐๐ น. – ๑๐.๓๐ น. 
(๒) ก าหนดสอบภาคความรู้ความสามารถเฉพาะส าหรับต าแหน่ง 
      - ต าแหน่ง พนักงานขบัเครื่องจักรกลขนาดเบา 
      - ต าแหน่ง ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก 
ในวันที่  ๑๔  ธันวำคม  ๒๕๕๙ เวลำ  ๑๐.๓๐ น. – ๑๒.๐๐ น. 
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(๓) ก าหนดสอบภาคความเหมาะสมกับต าแหน่ง(สอบสัมภาษณ์) 
      - ต าแหน่ง พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา 
      - ต าแหน่ง ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก 
      - ต าแหน่ง  คนงานทั่วไป 
ในวันที่  ๑๔  ธันวำคม  ๒๕๕๙ เวลำ  ๑๓.๓๐ น. – ๑๕.๐๐ น. 
(๔) ก าหนดสอบภาคปฏิบัติ 
      - ต าแหน่ง คนงานทั่วไป 
ในวันที่  ๑๔  ธันวำคม  ๒๕๕๙ เวลำ  ๑๕.๐๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
ณ  ห้องประชุมองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกลัดหลวง  อ ำเภอท่ำยำง จังหวัดเพชรบุรี  

   
๑๑.วิธีกำรสรรหำและเลือกสรร      
องค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวง จะด าเนินการสรรหาและเลือกสรรฯ ดังนี้ 
-  ประเภทพนักงานจ้างตามภารกิจ  โดยวิธีการสอบข้อเขียนและสอบสัมภาษณ์ โดย 

คณะกรรมการสรรหาและเลือกสรรเป็นพนักงานจ้างขององค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวง  เกณฑ์การให้คะแนน
ประกอบด้วย  
                      (๑) สอบข้อเขียน                ๑๐๐  คะแนน  ประกอบด้วย 
                       ๑. ความรู้ความสามารถท่ัวไป                           ๕๐  คะแนน 
                                ๒. วิชาความรู้ความสามารถเฉพาะต าแหน่ง          ๕๐  คะแนน 
   (๒) สอบสัมภาษณ์                ๑๐๐  คะแนน 
   รวม              ๒๐๐  คะแนน 

-  ประเภทพนักงานจ้างทั่วไป  โดยวิธีการสอบสัมภาษณ์และการสอบปฏิบัติ โดยคณะกรรมการ
สรรหาและเลือกสรรเป็นพนักงานจ้างขององค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวง  เกณฑ์การให้คะแนนประกอบด้วย 

 สอบสัมภาษณ์     ๕๐  คะแนน 
 สอบปฏิบัติ     ๕๐  คะแนน  

   
ผู้ที่จะผ่านการสรรหาเพ่ือเลือกสรรฯ จะต้องได้คะแนนแต่ละภาคไม่ต่ ากว่าร้อยละ ๖๐ ของคะแนนแต่ละภาค 

๑๒.  เกณฑ์กำรตัดสินผลกำรสรรหำและเลือกสรรฯ 
   ๑.  ผู้ผ่านการคัดเลือกจะต้องได้รับคะแนนไม่น้อยกว่าร้อยละ ๖๐  ในแต่ละภาค 
   ๒.  การประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกจะเรียงล าดับจากผู้สอบได้จากคะแนนสูงสุดลงมา
ตามล าดับ  ในกรณีที่ผู้สอบได้คะแนนรวมเท่ากัน  ให้ผู้ได้คะแนนสอบภาคความรู้ความสามารถเฉพาะส าหรับ
ต าแหน่งมากกว่าเป็นผู้อยู่ในล าดับที่สูงกว่า  ถ้าได้คะแนนสอบภาคความรู้ความสามารถเฉพาะส าหรับต าแหน่ง
เท่ากัน ให้ผู้ได้รับเลขประจ าตัวสอบก่อนเป็นผู้อยู่ในล าดับที่สูงกว่า 
                   ๓. การขึ้นบัญชีรายชื่อผู้สอบแข่งขันได้ ในแต่ละต าแหน่ง จะขึ้นบัญชีไว้ไม่เกิน  ๑ ปี  นับแต่วัน
ประกาศข้ึนบัญชี  แต่ถ้ามีการสรรหาและเลือกสรรในต าแหน่งเดียวกันนั้นอีก และได้ขึ้นบัญชีผู้ผ่านการเลือกสรรได้
ในต าแหน่งเดียวกันใหม่แล้วบัญชีผู้ผ่านการเลือกสรรในต าแหน่งดังกล่าวในครั้งก่อนเป็นอันยกเลิก 
  
          
 



     -๕- 
 
๑๓. กำรประกำศรำยช่ือผู้ได้รับกำรเลือกสรร 

  องค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวง  จะประกาศรายชื่อผู้ผ่านการเลือกสรรให้ทราบโดยทั่วกัน    
ในวันที่   ๑๖  ธันวาคม  ๒๕๕๙  ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวง  อ าเภอท่ายาง  จังหวัดเพชรบุรี 
       
  ๑๔. กำรสั่งจ้ำงและแต่งตั้ง 
        องค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวง  จะสั่งจ้างและแต่งตั้งผู้ที่สอบคัดเลือกได้ตามล าดับที่  ที่ได้
ประกาศข้ึนบัญชีไว้ตามต าแหน่งที่สมัครสอบ ก็ต่อเมื่อองค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวง  ได้รับการอนุมัติจาก
คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดเพชรบุรี (ก.อบต จังหวัดเพชรบุรี) และได้ตรวจสอบแล้วว่าผู้ที่ได้รับการ
สั่งจ้างเป็นผู้มีคุณสมบัติทั่วไปของพนักงานจ้างและคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่งตามท่ี  ก.อบต.ก าหนด  ทั้งนี้หาก
ตรวจสอบพบภายหลังว่าผู้สอบคัดเลือกได้เป็นผู้ขาดคุณสมบัติหรือคุณสมบัติไม่ตรงตามที่ก าหนด  องค์การบริหาร
ส่วนต าบลกลัดหลวง  อาจถอดรายชื่อผู้นั้นออกจากบัญชีรายชื่อผู้ที่รับการสอบคัดเลือกได้ 

 
จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกับ 

ประกาศ   ณ   วันที่   ๘   พฤศจิกายน  ๒๕๕๙ 

 

 

(นายขุนแผน     ทิมเมฆ) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบกลัดหลวง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



ภาคผนวก ก. 
เอกสารแนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวง 
เรื่อง  รับสมัครสอบเพ่ือสรรหาและเลือกสรรเป็นพนักงานจ้าง 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวง  อ าเภอท่ายาง  จังหวัดเพชรบุรี 
ลงวันที่   ๘   พฤศจิกายน   ๒๕๕๙ 

*********************** 
 
ประเภทพนักงานจ้างตามภารกิจ (ผู้มีทักษะ) 
 

๑.ชื่อต าแหน่ง  พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา (รถบรรทุกน ้า)                       

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
   ขับเครื่องจักรกลขนาดเบา ตลอดจนบ้ารุงรักษาและแก้ไขข้อขัดข้อง เล็กๆ  น้อยๆ  ของ
เครื่องจักรกล ขนาดเบาชนิดใดชนิดหนึ่งตามรายละเอียดแนบท้ายมาตรฐานก้าหนดต้าแหน่งลูกจ้างขององค์การ
บริหารส่วนต้าบล  และปฏิบัติหน้าที่ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 
 1. วุฒิการศึกษาไม่ต่้ากว่าประถมศึกษาปีที่  6     
 ๒.  มีความรู้ความช้านาญในการขับเครื่องจักรกลขนาดเบาได้เป็นอย่างดีและได้รับใบอนุญาตขับรถยนต์
ตรงตามที่กฎหมายก้าหนด  (ใบอนุญาตขับรถยนต์ชนิดที่ 2) 
 

2.  ชื่อต าแหน่ง    ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก 

หน้ำที่และควำมรับผิดชอบ 
 ช่วยปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับงานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ภายใต้การก ากับตรวจสอบโดยทั่วไปหรือตามค าสั่ง
หรือแบบหรือแนวทางปฏิบัติที่มีอยู่อย่างกว้างๆ และปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 ลักษณะงำนที่ปฏิบัติ 
๑. ปฏิบัติหน้าที่ตามกิจวัตรของเด็กเพ่ือให้เด็กมีความเจริญเติบโต มีพัฒนาการทุกด้านตามวัย 
๒. ส่งเสริมพัฒนาการของเด็กในด้านจิตใจ อารมณ์ สังคมและจริยธรรม 
๓. จัดสิ่งแวดล้อมที่ปลอดภัย ถูกสุขลักษณะเหมาะสมในการพัฒนาเด็กทุกด้าน      
๔. ประสานสัมพันธ์ระหว่างเด็กกับพ่อแม่ ผู้ปกครองและสมาชิกในครอบครัว 
๕. ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอน ส่งเสริมการเรียนรู้ของเด็กเล็ก และปฏิบัติหน้าที่อ่ืน 

ตามท่ีได้รับมอบหมาย                         

คุณสมบัติเฉพำะส ำหรับต ำแหน่ง 
                ๑. ได้รับวุฒิการศึกษาไม่ต่ ากว่าระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ทุกสาขา และ 
                ๒. ได้ปฏิบัติงานหรือเคยปฏิบัติงานเกี่ยวกับการท างานดูแลพัฒนาเด็กปฐมวัยของท้องถิ่น เอกชน 
หรือหน่วยของรัฐ โดยมีหนังสือรับรองการปฏิบัติงานจากนายจ้างหรือหน่วยงาน ซึ่งระบุถึงลักษณะงานและ
ระยะเวลาที่ได้ปฏิบัติงาน  
 
       
 



-๒- 
 
         
ประเภทพนักงำนจ้ำงทั่วไป 
๑. ชือ่ต ำแหน่ง  คนงำนทั่วไป 
 
หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 
  ปฏิบัติงานที่ต้องใช้แรงงานทั่วไปและปฏิบัติงานตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

คุณสมบัติเฉพำะต ำแหน่ง 
  มีความสามารถเหมาะสมในการปฏิบัติงานในหน้าที่ 
 


