
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส ำนักปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกลัดหลวง 
อ ำเภอท่ำยำง  จังหวัดเพชรบุรี

คู่มือกำรลงทะเบียน 
รับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 



 
 
 
 

 

 

 

 
 

 
 

มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 26 มีนาคม 2562 เห็นชอบโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
โดยให้จ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดให้กับเด็กแรกเกิดที่อยู่ในครัวเรือนที่สมาชิก  มีรายได้เฉลี่ย   
ไมเ่กิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี ในอัตรา 600 บาท ต่อคน ต่อเดือน จนมีอายุครบ 6 ปี โดยมีรายละเอียด
ดังต่อไปนี้ 

- เด็กท่ีเกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 เป็นต้นไป จนมีอายุครบ 6 ปี 
 
 
 

หลักเกณฑ์ 
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ต้องเป็นผู้มี  
คุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 

 

 
 

 
 

  
             คุณสมบัติเด็กแรกเกิดที่มีสิทธิ 

1. มีสัญชาติไทย (พ่อแม่มีสัญชาติไทย หรือพ่อหรือแม่มีสัญชาติไทย) 
2. เกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 เป็นต้นไป จนมีอายุครบ 6 ปี 
3. อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย 
4. ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน  
    (รายชื่อสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน) 

 
หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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กรณีผู้ปกครองไมม่ีสัญชำติไทย แต่เด็กมีสัญชำติไทย 

 
 

 

ผู้ปกครองที่ยื่นค าร้องขอลงทะเบียนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย แต่เด็กแรกเกิดมีสัญชาติไทย สามารถยื่นค าร้องขอลงทะเบียน  
ได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ผู้ปกครองยื่นค าร้องขอลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ขอความร่วมมือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบเอกสารให้ครบถ้วน ได้แก่ แบบค าร้องขอลงทะเบียน (แบบ ดร.01) 
แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (แบบ ดร.02) บัตรประจ าตัว ประชาชนของผู้ปกครอง สูติบัตรเด็กแรกเกิด สมุดบัญชีเงินฝาก
ของผู้ปกครอง และสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก และส่งส าเนาเอกสารดังกล่าว  ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณีเพ่ือตรวจสอบข้อเท็จจริงตามเอกสารและวินิจฉัย หากเห็นควรได้รับเงินอุดหนุนฯ ให้ส านักงานพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด บันทึกข้อมูลใน ระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 
หากไม่เห็นควรให้ได้รับเงินอุดหนุนฯ ให้แจ้งผู้ปกครองที่ยื่นค าร้องขอรับสิทธิรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด  และองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นทราบ 
 
ผู้ปกครองยื่นค าร้องขอลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดที่ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษย์จังหวัด ตรวจสอบเอกสารให้ครบถ้วน ตรวจสอบข้อเท็จจริงและวินิจฉัย หากเห็นควรได้รับเงินอุดหนุนฯ ให้ส านักงาน
พัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี บันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด  
 
หากไม่เห็นควรให้ได้รับเงินอุดหนุนฯ ให้แจ้งผู้ปกครองที่ยื่น ค าร้องขอรับสิทธิรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิดทราบ 

คุณสมบัติผู้ปกครองท่ีมีสิทธิลงทะเบียน 
1. มีสัญชาติไทย 
2. เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะ 
3. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
4. อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย คือ สมาชิกครัวเรือนมีรายได้  
เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปีทั้งนี้มารดาที่อยู่ระหว่าง  
การตั้งครรภ์ยังไม่ต้องมายื่นค าร้องขอลงทะเบียน ขอรับสิทธิเงิน  
อุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
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เอกสำรประกอบกำรลงทะเบียน ประกอบด้วย 
 
 

1. แบบค าร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
3. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง 
4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
5. สมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง (บัญชีออมทรัพย์ธนาคารกรุงไทย บัญชีเงินฝากเผื่อเรียกธนาคารออมสิน  
หรือบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร อย่างใดอย่างหนึ่งเท่านั้น) 
*** การยื่นค าร้องขอลงทะเบียนเพื่อรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด เริ่ม 15 กันยายน 2565  
การจ่ายเงินผ่านธนาคารด้วยการผูกพร้อมเพย์ด้วยบัตรประชาชน *** 
6. สมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก (เฉพาะหน้าที่ 1 ที่มีชื่อของหญิงตั้งครรภ์) ในกรณีที่สมุดสูญหายให้ใช้ 
เฉพาะส าเนาหน้าที่ 1 พร้อมให้เจ้าหน้าที่สาธารณสุขบันทึก ข้อมูล และรับรองส าเนา 
7. กรณีท่ีผู้ยื่นค าร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นค าร้องขอลงทะเบียน เป็นเจ้าหน้าที่ 
ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท ต้องมีเอกสารใบรับรองเงินเดือน หรือ หนังสือรับรอง 
รายได้ของทุกคนที่มีรายได้ประจ า (สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานที่นายจ้างลงนาม) 
8. ส าเนาเอกสาร หรือบัตรข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือต าแหน่ง หรือเอกสารอื่นใด  
ที่แสดงตนของผู้รับรองคนท่ี 1 และผู้รับรองคนที่ 2 

 
 
 

 

ขอรับแบบค ำขอขึ้นทะเบียนโครงกำรเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด , 
หนังสือมอบอ ำนำจ พร้อมยื่นเอกสำรประกอบ 

ได้ที่ งำนสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกลัดหลวง 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 
(โครงกำรเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด) 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เมื่อพ้นระยะเวลา 15 วันแล้ว ไม่มีผู้ยื่นค าร้องขอคัดค้าน      
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นบันทึก ข้อมูลเบื้องต้น 
- กรณีผู้ปกครองที่ยื่นค าร้องขอรับสิทธิรายใด มีผู้ยื่นค าร้อง
ขอคัดค้านสิทธิในการรับเงินอุดหนุน เพื่อการเลี้ยงดูเด็ก     
แรกเกิด ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งนั้นพิจารณา
ข้อเท็จจริง พร้อมความเห็นและส่งเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

ส านักงานพัฒนาสังคมและความ 
มั่นคงของมนุษย์จังหวัด ไดรับเอกสาร 
ลงทะเบียนจากองค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น 
ตรวจสอบคุณสมบัติ และ เอกสารให้ครบถ้วน 
พร้อมบันทึก ข้อมูลในระบบฐานข้อมูลโครงการ
เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

เอกสำร 
แบบค าร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) / แบบรับรองสถานะของ

ครัวเรือน (ดร.02) / บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง / สูติบัตรเด็ก
แรกเกิด / สมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง / สมุด บันทึกสุขภาพแม่และ
เด็ก / กรณีที่ผู้ยื่นค าร้องขอลงทะเบียนและ สมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่น  
ค าร้องขอลงทะเบียนเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ  พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือ
พนักงานบริษัท ต้องมีเอกสาร ใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้
ของทุกคนท่ีมีรายได้ ประจ า (สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานที่นายจ้าง
ลงนาม) / ส าเนาเอกสารหรือบัตรข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดง 
สถานะหรือต าแหน่ง หรือเอกสารอื่นใดที่แสดงตนของผู้รับรองคน ที่ 1 
และผู้รับรองคนท่ี 2 

กรอกเอกสารการลงทะเบียน พร้อมแนบเอกสารประกอบการลงทะเบียน 
ลงทะเบียน ณ งานสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวง 

ผู้รับรองสถานะของครัวเรือนท่ีมีรายได้น้อย 

ผู้รับรองคนท่ี 1 
อาสาสมัครสาธารณสุขชุมชน 

ผู้รับรองคนท่ี 2 
ประธานอาสาสมคัรพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์ ประจ าต าบล ประธานชุมชน 
ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน 
 

ตรวจสอบเอกสารแบบค าร้องขอลงทะเบียน (แบบ ดร.01) 
แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (แบบ ดร.02) 

การประกาศรายชื่อและการคัดค้านสิทธิ 15 วัน 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับค าร้องขอ
ลงทะเบียน พิจารณาตรวจสอบเอกสารให้
ครบถ้วน และติดประกาศรายชื่อผู้ปกครองที่
มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรก
เกิด ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
แห่งนั้น 

กรณีมีบุคคลที่มีส่วนได้ส่วนเสียมายื่นค าร้องขอคัดค้าน 
ผู้ปกครองที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด ให้ยื่นได้ภายใน 15 วัน นับตั้ งแต่วันที่
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิฯ 
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 ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดเพชรบุรี ได้รับเอกสารลงทะเบียนจากองค์การบริหาร 
ส่วนต าบลกลัดหลวง ตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารให้ครบถ้วน พร้อมบันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูล 
โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 
 

 
 

 องค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวง, ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดเพชรบุรี 
   สามารถตรวจสอบสิทธิของผู้ยื่นค าร้องขอลงทะเบียนและผลการจ่ายเงินอุดหนุน ได้จาก ระบบฐานข้อมูล 
   โครงการเงิน อุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 
ผู้ยื่นค ำร้องขอลงทะเบียนสำมำรถตรวจสอบสิทธไิดท้ี่ 

 
 งานสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลกลัดหลวง 
     โทร. 032-890532, 032-458156 
 ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดเพชรบุรี 
     โทร. 032-426091 

 

กำรบันทึกข้อมูลเข้ำสู่ระบบฐำนข้อมูลโครงกำรเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลีย้งดูเด็กแรกเกิด 

กำรตรวจสอบสิทธ ิ
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กำรจ่ำยเงินอุดหนุนเพ่ือกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 

กำรจ่ำยเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดให้จ่ำยในอัตรำ 600 บำท ต่อคน ต่อเดือน มีกลุ่มเป้ำหมำย ได้แก่ 
 

เด็กแรกเกิดซ่ึงเกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 ที่มีคุณสมบัติและไม่เคย ได้รับสิทธิให้จ่ายในอัตรา 600 บาท ต่อคน ต่อเดือน 
นับตั้งแต่เดือนที่ยื่นค าร้องลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิจนมีอายุครบ 6 ปี 

 
กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารตามที่แจ้งไว้ในแบบค าร้องขอลงทะเบียน  (แบบ ดร.01) ในบัญชีออมทรัพย์
ธนาคารกรุงไทย บัญชีเงินฝากเผื่อเรียกธนาคารออมสิน บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร 
อย่างใดอย่างหนึ่ง เท่านั้น กรณีจ่ายเป็นเงินสด จะพิจารณาเป็นรายกรณีโดยอธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชนหรือผู้ว่าราชการ
จังหวัด แล้วแต่กรณีเป็นผู้พิจารณาเห็นชอบและให้รับเงินสดที่ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่
กรณ ีโดยใช้ใบส าคัญรับเงิน (แบบ 5) ของกระทรวงการคลังเป็น หลักฐานการรับจ่ายเงิน 

 
กรณีมีเหตุที่ไม่สามารถจ่ายเงินให้กับผู้ปกครองที่มีสิทธิได้ให้กรมกิจการเด็กและเยาวชน  หรือส านักงานพัฒนา สังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี พิจารณาตรวจสอบข้อเท็จจริง หรือ มีหนังสือแจ้งให้ผู้ปกครอง ที่มีสิทธิมาพบเจ้าหน้าที่
ภายในระยะเวลา 6 เดือน นับตั้งแต่วันที่ได้รับอนุมัติการจ่าย เงินงวดแรก หากไม่สามารถ ติดตามได้ภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้
กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ มนุษย์จังหวัด  แล้วแต่กรณีระงับสิทธิในการรับเงิน
อุดหนุนฯ ของผู้ปกครอง รายนั้นได้ 
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กำรเปลี่ยนแปลงสิทธิ 
 

 

 
 

 
 ผู้ยื่นค าร้องขอเปลี่ยนแปลงสิทธิผู้รับเงินอุดหนุนฯ ให้ยื่นแบบค าร้องขอเปลี่ยนแปลงสิทธิผู้รับเงินอุดหนุน  
    เพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด (แบบ ดร.06) พร้อมแบบค าร้องขอลงทะเบียน (แบบ ดร.01) และแบบรับรอง 
    สถานะของครัวเรือน (แบบ ดร.02) ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งเด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ในเขต 
    องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น นั้น 
 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดส่งเอกสาร ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด  
    แล้วแต่กรณี ภายใน 15 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับค าร้องขอเปลี่ยนแปลงสิทธิ 
 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี  
   พิจารณาด าเนินการเปลี่ยนแปลงสิทธิ ดังนี้ 

1. เมื่อได้รับค าร้องเปลี่ยนแปลงสิทธิ ให้ระงับการจ่ายเงินอุดหนุนฯ แก่ผู้ปกครองรายเดิม ในเดือน 
ถัดไปไว้ก่อน 

2. มีหนังสือแจ้งผู้ปกครองรายเดิมให้โต้แย้งได้ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ผู้ปกครองได้รับหนังสือ    
ถ้าผู้ปกครองรายเดิมให้ความยินยอมเป็นหนังสือขณะที่ยื่นค าร้องขอเปลี่ยนแปลงสิทธิหรือผู้ปกครองรายเดิม
เสียชีวิตโดยมีเอกสารใบมรณบัตร ไม่ต้องมีหนังสือแจ้งผู้ปกครองรายเดิม 
 

หากไม่มีการโต้แย้ง ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณีอนุมัติ 
การเปลี่ยนแปลงสิทธิ และแจ้งผลให้ผู้ยื่นค าร้อง ขอเปลี่ยนแปลงสิทธิ และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น          
ที่รับค าร้องทราบ 
 

หากมีการโต้แย้ง ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี พิจารณา
ข้อเท็จจริงและวินิจฉัยว่าผู้ปกครองรายใดเป็นผู้มีสิทธิและแจ้งผลให้ผู้โต้แย้งการเปลี่ยนแปลงสิทธิ ผู้ยื่นค าร้อง 
ขอเปลี่ยนแปลงสิทธิ และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่รับค าร้องทราบภายใน 15 วัน นับตั้งแตว่ันที่พิจารณา 
แล้วเสร็จ 
 

3. การเบิกจ่ายเงินให้กับผู้ปกครองที่มีสิทธิ เมื่อด าเนินตามข้อ 2 เสร็จสิ้น 
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กำรสิ้นสุดสิทธ ิ
การสิ้นสุดสิทธิรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดในกรณี   ดังต่อไปนี้ 
1) เด็กแรกเกิดมีอายุครบ 6 ปี 
2) เด็กแรกเกิดถึงแก่ความตาย 
3) ผู้ปกครองยื่นค าขอสละสิทธิเป็นหนังสือ 
4) ขาดคุณสมบัติตามระเบียบนี้ 
5) กรณีมีเหตุที่ไม่สามารถจ่ายเงินให้กับผู้ปกครองที่ยื่นค าร้องขอลงทะเบียน ให้กรมกิจการเด็กและเยาวชน  
หรือส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี ด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง 
หรือมีหนังสือแจ้งให้มาพบภายใน 6 เดือน นับตั้งแต่วันที่ได้รับอนุมัติการจ่ายเงินงวดแรกหากไม่สามารถติดตาม 
ได้ภายในระยะเวลาดังกล่าวให้กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง 
ของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี พิจารณาระงับสิทธิในการรับเงินอุดหนุนฯ ของผู้ปกครองรายนั้นได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์การบริการส่วนต าบลกลัดหลวง  
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.
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